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Instrukcja przekazania danych

Rejestracja i logowanie

U ‘ Urzad Komunikacji Elektronicznej

Zrédto: UKE

#)Zaloguyj sie =

UKE Inwentaryzacja

Szanowni Panstwo,

w celu umozliwienia Panstwu przekazania danych o Swiadczonych
ustugach transmisji danych oraz Swiadczonych razem z nimi ustugach
telefonicznych oraz ustugach rozprowadzania programoéw radiowych i
telewizyjnych zgodnie ze stanem na dzien 31 grudnia 2022 r. UKE
udostepnit narzedzie — Inwentaryzacja UKE - pozwalajace na realizacje
tego obowigzku. Dostep do tej aplikacji mozliwy jest po uprzednim
zalogowaniu sie w Centralnym Systemie Uwierzytelniania UKE.

Jednoczesnie informujemy, ze w ramach biezacej inwentaryzacji, tj.
prowadzonej zgodnie ze stanem na dzien 31 grudnia 2023 r., dane nalezy
przekazac korzystajac z Systemu PIT

UKE rekomenduje przekazywanie danych zgodnych z szablonami
dostepnymi ponizej

Szablony:
Szablony.zip

Zaznaczona opcja pozwoli Panstwu:

»,Zaloguj” - na rozpoczecie pracy w
aplikacji inwentaryzacja.uke.gov.pl

Urzad Komunikacji Elektronicznej

U<E


https://inwentaryzacja.uke.gov.pl/pl

Instrukcja przekazania danych

Logowanie

U ‘ Centralny System Uwierzytelniania UKE A A+ Ass

Logowanie u Rejestracja

Zaloguj sie przy pomocy loginu i
has}gaJ epryp ¥ og! Nie posiadasz konta w systemach UKE?

Zaloguj sie poprzez Wezet H
Hrajtgwiv PP ¢ < L*ng'gwp' ) Zarejestruj sie wypetniajac
formularz rejestracyjny

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
i Europejskie POISKE p Eurapejski Fundusz
Polska Cyfrows Rozwaju Regionalnego

System PIT wspatfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkaw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz

budzetu pafnistwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

UWAGA!
Zalecamy wykorzystac do logowania poswiadczenia stosowane w
systemach PIT/PUE.

Zrédto: UKE

Logowanie do aplikacji mozna
wykonac z pomocg wezla

krajowego

z wykorzystaniem
e profilu zaufanego;

* e-dowodu;

e bankowosci elektroniczne;.

Profil Zaufany

Bezplatne narzedzie, dzieki ktéremu
zatatwisz sprawy urzedowe online i
podpiszesz dokumenty elektronicznie.
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e-dowad

Dowdd osobisty z warstwa
elektroniczna. Uzyj aplikacji mobilnej
albo czytnika podiaczonego do
komputera.

Intehlgo  B@S
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Rejestracja

U ‘ Centralny System Uwierzytelniania UKE

Rejestracja

Utwaorz konto w CSU UKE

Adres e-mail

Pole jest wymagane

Nazwisko Imie

[J Nie posiadam numeru PESEL

PESEL

Pole musi sktadat sie z samych cyfr

Hasto Powtdrz hasto

Postugiwanie sie kontem zatozonym przez adres e-mail umozliwia logowanie oraz korzystanie z
wybranych funkcjonalnosci systeméw UKE. Aby korzystat ze wszystkich funkcjonalnosci w systemach
PIT oraz PUE musisz potwierdzi¢ swoje dane wykorzystujac Profil Zaufany.

Zrédto: UKE

an ae © W przypadku braku konta w systemach UKE nalezy

wykonad proces rejestracji zgodnie z opisem.

Zaleca sie wypetnienie wszystkich pdl. Uniknie sie w
ten sposdb uzupetniania brakujgcych danych w czasie
przekazywania oswiadczenia.

Po wystaniu danych przyciskiem ,,Zarejestruj”,
otrzymajg Panstwo dwie wiadomosci mailowe.

Konieczne jest potwierdzenie zatozenia konta linkiem
znajdujacym sie w drugiej wiadomosci.

UWAGA!

Zdarza sie ze niektore systemy pocztowe kwalifikujg
ww. maile jako ,spam” i umieszczajg je w réznych
folderach skrzynek pocztowych. Prosimy o doktadne
sprawdzenie, poniewaz brak potwierdzenia skutkuje
blokadg konta i brakiem mozliwosci zalogowania.

Urzad Komunikacji Elektronicznej U(E
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Rejestracja

U ‘ Centralny System Uwierzytelniania UKE A A+ A++ ©

Pomyslina rejestracja profilu w UKE

Twaj profil zostat pomysinie utworzony. Na podany adres e-mail przestalismy wiadomos¢ z dalszymi instrukcjami. Kliknij tutaj, aby przejdsc do strony
logowania.

UWAGA!

Po rejestracji i potwierdzeniu rejestracji konta (aktywacji — link w mailu)
wymagany jest kontakt na adres inwentaryzacja@uke.gov.pl

z operatorem UKE w celu powigzania zarejestrowanego uzytkownika z
przydzielong dla tej instytucji sktadnicg (zasobem).

W korespondencji prosze podac adres mailowy uzytkownika oraz nr NIP
podmiotu

Zrédto: UKE

Rejestracja prawidtowa objawia sie
komunikatem jak obok.

Niemniej jednak konieczne jest
potwierdzenie zatozenia konta
linkiem znajdujacym sie w drugiej
wiadomosci.

UWAGA!

Zdarza sie ze niektdre systemy
pocztowe kwalifikujg ww. maile jako
»Spam” i umieszczajg je w roznych
folderach skrzynek pocztowych.
Prosimy o doktadne sprawdzenie,
poniewaz brak potwierdzenia
skutkuje blokadg konta i brakiem
mozliwosci zalogowania.

Urzad Komunikacji Elektronicznej U(E
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Przekazanie danych

U Urzad Komunikacji Elektronicznej

UKE Inwentaryzacja

O poprawnym zalogowaniu sie w aplikacji inwentaryzacja.uke.gov.pl beda swiadczyty zaznaczone na rysunku:
- nazwa uzytkownika podana w czasie rejestracji,
- mozliwosc¢ przejscia do przydzielonej dla Panstwa organizacji sktadnicy na pliki.

Uwaga:

Brak pola ,Dane” oznacza, ze adres mailowy biezgco zalogowanego uzytkownika nie jest przypisany do sktadnicy (zasobu).
Wymagany kontakt z operatorem UKE w celu przypisania/powigzania uzytkownika z sktadnicg/zasobem.

W korespondencji prosze podac adres mailowy uzytkownika, ktory bedzie sie logowat celem przekazania plikow oraz nr NIP
podmiotu.

Zrédto: UKE Urzad Komunikacji Elektronicznej U(E
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Przekazanie danych

U Urzad Komunikacji Elektronicznej EBDane = & imie nazwisko: = =

W Skiadnice
1 - v @B M e B & Q

Y

MNazwia Opis preeznaczenia, uwagi Dostep wygasa llase falderdw llasE plikow Suma

rNaL ‘I--a Sk{adnibl - ® e
v : :, ._--_:
Pozyoeod 1. 12 1 lgconie .

Parametry przydzielonej dla Panstwa sktadnicy bedg dostepne w postaci prezentowanej na powyzszym rysunku.

Kluczowe informacje s oznaczone i nalezy je rozumiec:

,Dostep wygasa” to data, do ktdrej bedzie dostepna dla Paristwa sktadnica, a tym samym beda mogli Panstwo samodzielnie operowac na
umieszczanych tu plikach.

,1108¢€ plikdw” to liczba przekazanych na SKLADNICE przez Panstwa plikdw

»Suma” to catkowity rozmiar plikdw umieszczonych na sktadnicy. (Jesli bedzie koniecznosc¢ zwiekszenia tego rozmiaru, wymagana bedzie
koniecznosc¢ przestania informacji na adres inwentaryzacja@uke.qgov.pl)

,Nazwa” to przydzielona dla Panstwa sktadnica. Nazwa sktadnicy bedzie nastepujgca ,,SKELADNICA numer_nip_waszej_organizacji”

Zrédto: UKE Urzad Komunikacji Elektronicznej U(E
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Przekazanie danych

U Urzad Komunikacji Elektronicznej S0are - & imienazwisko . g

W Skiadnica: Nazwa_skladnic
Nazwa
tester.egzaminy2

Dostep wygasa Maksymalna wielkos wszystkich plikow

2023-02-18 10068

Uprawnienia Grup

Grupa Uprawnienia

L]
Mazwa grupy
. Mazwa grupy

Przejscie do szczegdtow przydzielonej dla Paristwa organizacji sktadnicy spowoduje wyswietlenie ekranu jak powyze;.

Kluczowe elementy:

,@Grupa” — jest to element zwigzany w uprawnieniami zalogowanego przez Panistwa uzytkownika.

»,Symbol spinacza” — pozwala na przejscie do wtasciwego miejsca w aplikacji, gdzie bedzie mozliwos¢ operowania na plikach w sktadnicy.

Skiadmica: [Odezyt)

Pliki wewnatrz: [Odczyt, Zapis, Usuwanie]

Zrédto: UKE Urzad Komunikacji Elektronicznej U(E
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Przekazanie danych

U Urzad Komunikacji Elektraniczne] LI = &1 imie | nazwisho’ ==
= ¥ B Skdadnica narwa skiadmcy - 4 Plik
]
E __———-——-______-_‘ﬂ'l""“-ld I ———— mt‘-h__---—-—-:u____-—_ —

il

Gtowny ekran aplikacji Inwentaryzacja UKE zawiera:

,Plik/Katalog” — wskazanie plikdw z Paristwa komputeréw do przekazania na sktadnice,
,Lista” — lista plikdow juz zatadowanych przez Panstwa na sktadnice,

,Lupa” —mozliwos¢ wyszukiwania po nazwie pliku na sktadnicy.

Zrédto: UKE
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Instrukcja przekazania danych

Przekazanie danych

U Urzad Komunikacji Elektroniczne| i o ®
"2 8
Katalog giowny Orgnici v  Nowy folder
o
= . i s .
D o e - P * dane_mwentanzacyesip
b P e . Zabiony np

inh
) Warstwa_pit_elatyconenci v

; N Warstwa_podsmasty_obce.cw
— ’ B Wani "

tadowanie plikdw wykonuje sie poprzez:

,Plik/Katalog” — otwarcie okna pozwalajgcego wybrac¢ przygotowane uprzednio pliki do przekazania.

Zrédto: UKE
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Przekazanie danych

U Urzqd Komunikac)i Elektroniczne) Biwe- & - BB

L W Skladmca - P

Katalog towy =3

n. o mamisn -1

Narma “ Opiiuwagl Hutsr Aktusliracia linda fkcjs

Brak darych

Pozycp 0z Ddostgpnych Mk w waersZ aly B0 ZEnacryt

Ekran aplikacji w trakcie tadowania plikéw.

Zrédto: UKE
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Przekazanie danych

U | Urzad Komunikacji Elektronicznej Bo:e- & - BE
B Sktadnica; & Pliki
Katalog ghowny m
v mle = & @ 1
Nazwa “ Opis i uwagi Autor Aktualizacja Info LTI

) | szablony.zip 2023-03-0512:38:14 1096 KB FRra |
) | Warstwa_pkt_elastycznoscicsy 2023-03-0512:38:14 12.2 KB FYra |
) | Warstwa_podmioty_obce.csy 2023-03-0512:38:14 12.2 KB FYra |
0O | Warstwa_wezly.csv 2023-03-0512:38:14 12.2 KB FYra |
Po zatadowaniu plikdw na sktadnice dopuszczalne sg dwa zestawy czynnosci: 0
1. Czynnosci grupowe (zaznaczanie, pobieranie wielu), 96 KB
2. Czynnosci na pojedynczym pliku (pobranie, edycja opisu, usuwanie). 2KB

2 KB

2 KB

Znaczenie poszczegodlnych czynnosci pokazuje rysunek obok.

Zrédto: UKE
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Przekazanie danych

E UKE |mventaryTscia Y 4

Urzad Komunikacji Elektronicznej @owe~ & imie nazwisko

W Skiadnica: | &
Katalog gk =
o @ 8 8 i W Q
Marwa * Dpis i uwagi Autor Aktualizacja Infg Rhcja
s Ro jest efekt edvoi opisy plky 2023-03-05 12-468:33 10,5 KB E |
O 1B 4 EF N
O KB i =0
O 2K8 P
o 023 ] 2 KB F g |

Wgranie nowej wersji tego samego pliku wymaga wczesniejszego jego usuniecia ze sktadnicy. Bez
usuniecia, przy probie wgrania juz istniejgcego pliku, pojawi sie komunikat btedu jak na rysunku.

Uwaga!
Zaleca sie utrzymywanie na przydzielonej Panstwu sktadnicy tylko najnowszej wersji przekazanego pliku.

Zachowanie pojedynczych instancji plikdw pozwoli na znacznie tatwiejszg ich obstuge przez operatora UKE

w dalszym procesie ich przetwarzania.

Zrédto: UKE Urzad Komunikacji Elektronicznej
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Przekazanie danych

ski =

741 MB
3n.eMBE

Zrédto: UKE

v

Error

Nazwa - Nie mozna wgrat pliku o
rozszerzeniu txt, dozwolone typy
plikdw: .7z .zip .rar .csv geojson .gmil
xsd .gpkg .kml shx shp .prj .dbf .cpg

Error

Nazwa - Nie mozna wgrat pliku o
rozszerzeniu txt, dozwolone typy
plikdw: .7z .zip .rar .csv .geojson .gmil
xsd .gpkg .kml shx shp .prj .dbf .cpg

Error

Nazwa - Nie mozna wgrat pliku o
rozszerzeniu txt, dozwolone typy
plikdw: .7z .zip .rar .csv geojson .gmil
xsd .gpkg .kml shx shp .prj .dbf .cpg

Aplikacja Inwentaryzacja UKE prowadzi kontrole formatow
wgrywanych plikéw.

Dopuszcza sie przekazywac pliki w formatach SHAPEFILE,
KML, GPKG, GML, GeoJSON lub CSV. Ponadto jest
mozliwos¢ przekazania wszystkich plikdw razem jako jeden
zbior skompresowany do formatéw: ZIP, RAR, 7z.

Przekazywanie plikdw o innym rozszerzeniu niz
wspomniane spowoduje wyswietlenie okna z btedem i
wskazaniem jakie rozszerzenia plikdw sg dopuszczalne.

Sytuacja ta jest pokazana na rysunku obok.

Urzad Komunikacji Elektronicznej U(E
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Przekazanie danych

Usuniecie pliku wykonuje sie jak zaznaczono na rysunku powyzej. Czynnos¢ ta wymaga potwierdzenia.

Uwaga!
Usuniecie pliku jest czynnoscig jednokierunkowa. Nie ma mozliwosci odtworzenia pliku, ktdry zostanie usuniety ze swojej
sktadnicy.

Zrédto: UKE Urzad Komunikacji Elektronicznej ‘ U(E
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UKE Inwentaryzacja X (£ UKE Inwentaryzacja x +
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Usuniecie pliku bedzie potwierdzone komunikatem jak powyzej. Usuniety plik zniknie z listy zatadowanych plikéw.

Zrédto: UKE Urzad Komunikacji Elektronicznej
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Przekazanie danych

U ‘ Urzad Komunikacji Elektronicznej SDane ~

W Sktadnica: - @ Pliki
Katalog ghowny

o M 8 8 2 ¥

Nazwa “ Opis i uwagi Autor Aktualizacja Infa
O szablony.zip 2023-03-05 12:38:14 1096F
0O Warstwa_pkt_elastycznoscicsv 2023-03-0512:38:14 12.2 KE
O | Warstwa_podmioty_obce.csv 2023-03-0512:38:14 12.2KE
M Warchan warhereu NIININE 1B IRAL 177 WE

Zaleca sie konczy¢ prace z aplikacjg Inwentaryzacja UKE przez wylogowanie biezgcego uzytkownika jak pokazano na rysunku powyzej.

Niemniej jednak aplikacja sama zamknie sesje uzytkownika przy braku jego aktywnosci przez dtuzszy czas.

Zrédto: UKE Urzad Komunikacji Elektronicznej
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