
Instrukcja
przekazywania danych 
w UKE Inwentaryzacja
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Rejestracja i logowanie

Zaznaczona opcja pozwoli Państwu:

„Zaloguj”  - na rozpoczęcie pracy w 
aplikacji inwentaryzacja.uke.gov.pl

https://inwentaryzacja.uke.gov.pl/pl
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Logowanie
Logowanie do aplikacji można 
wykonać z pomocą węzła 
krajowego
z wykorzystaniem 
• profilu zaufanego;
• e-dowodu;
• bankowości elektronicznej.

UWAGA!
Zalecamy wykorzystać do logowania poświadczenia stosowane w 
systemach PIT/PUE.
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Rejestracja
W przypadku braku konta w systemach UKE należy 
wykonać proces rejestracji zgodnie z opisem.

Zaleca się wypełnienie wszystkich pól. Uniknie się w 
ten sposób uzupełniania brakujących danych w czasie 
przekazywania oświadczenia.

Po wysłaniu danych przyciskiem „Zarejestruj”, 
otrzymają Państwo dwie wiadomości mailowe.

Konieczne jest potwierdzenie założenia konta linkiem 
znajdującym się w drugiej wiadomości.

UWAGA!
Zdarza się że niektóre systemy pocztowe kwalifikują 
ww. maile jako „spam” i umieszczają je w różnych 
folderach skrzynek pocztowych. Prosimy o dokładne 
sprawdzenie, ponieważ brak potwierdzenia skutkuje 
blokadą konta i brakiem możliwości zalogowania.
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Rejestracja

UWAGA!
Po rejestracji i potwierdzeniu rejestracji konta (aktywacji – link w mailu) 
wymagany jest kontakt na adres inwentaryzacja@uke.gov.pl
z operatorem UKE w celu powiązania zarejestrowanego użytkownika z 
przydzieloną dla tej instytucji składnicą (zasobem).

W korespondencji  proszę podać adres mailowy użytkownika oraz nr NIP 
podmiotu

Rejestracja prawidłowa objawia się 
komunikatem jak obok.

Niemniej jednak konieczne jest 
potwierdzenie założenia konta 
linkiem znajdującym się w drugiej 
wiadomości.

UWAGA!
Zdarza się że niektóre systemy 
pocztowe kwalifikują ww. maile jako 
„spam” i umieszczają je w różnych 
folderach skrzynek pocztowych. 
Prosimy o dokładne sprawdzenie, 
ponieważ brak potwierdzenia 
skutkuje blokadą konta i brakiem 
możliwości zalogowania.

mailto:inwentaryzacja@uke.gov.pl
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Przekazanie danych

O poprawnym zalogowaniu się w aplikacji inwentaryzacja.uke.gov.pl będą świadczyły zaznaczone na rysunku:
- nazwa użytkownika podana w czasie rejestracji,
- możliwość przejścia do przydzielonej dla Państwa organizacji składnicy na pliki.

Uwaga:
Brak pola „Dane” oznacza, że adres mailowy bieżąco zalogowanego użytkownika nie jest przypisany do składnicy (zasobu).
Wymagany kontakt z operatorem UKE w celu przypisania/powiązania użytkownika z składnicą/zasobem. 
W korespondencji  proszę podać adres mailowy użytkownika, który będzie się logował celem przekazania plików oraz nr NIP 
podmiotu.

https://inwentaryzacja.uke.gov.pl/pl
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Przekazanie danych

Parametry przydzielonej dla Państwa składnicy będą dostępne w postaci prezentowanej na powyższym rysunku.

Kluczowe informacje są oznaczone i należy je rozumieć:
„Dostęp wygasa” to data, do której będzie dostępna dla Państwa składnica, a tym samym będą mogli Państwo samodzielnie operować na 
umieszczanych tu plikach.
„Ilość plików” to liczba przekazanych na SKŁADNICĘ przez Państwa plików
„Suma” to całkowity rozmiar plików umieszczonych na składnicy. (Jeśli będzie konieczność zwiększenia tego rozmiaru, wymagana będzie 
konieczność przesłania informacji na adres inwentaryzacja@uke.gov.pl)
„Nazwa” to przydzielona dla Państwa składnica. Nazwa składnicy będzie następująca „SKŁADNICA numer_nip_waszej_organizacji”

mailto:inwentaryzacja@uke.gov.pl?subject=Aplikacja%20Inwentaryzacja%20UKE


In
st

ru
kc

ja
 p

rz
ek

az
an

ia
 d

an
yc

h

Źródło: UKE

Przekazanie danych

Przejście do szczegółów przydzielonej dla Państwa organizacji składnicy spowoduje wyświetlenie ekranu jak powyżej.
Kluczowe elementy:
„Grupa” – jest to element związany w uprawnieniami zalogowanego przez Państwa użytkownika. 
„symbol spinacza” – pozwala na przejście do właściwego miejsca w aplikacji, gdzie będzie możliwość operowania na plikach w składnicy.
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Przekazanie danych

Główny ekran aplikacji Inwentaryzacja UKE zawiera:
„Plik/Katalog” – wskazanie plików z Państwa komputerów do przekazania na składnicę,
„Lista” – lista plików już załadowanych przez Państwa na składnicę,
„Lupa” – możliwość wyszukiwania po nazwie pliku na składnicy.
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Przekazanie danych

Ładowanie plików wykonuje się poprzez:
„Plik/Katalog” – otwarcie okna pozwalającego wybrać przygotowane uprzednio pliki do przekazania.
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Przekazanie danych

Ekran aplikacji w trakcie ładowania plików.
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Przekazanie danych

Po załadowaniu plików na składnice dopuszczalne są dwa zestawy czynności:
1. Czynności grupowe (zaznaczanie, pobieranie wielu),
2. Czynności na pojedynczym pliku (pobranie, edycja opisu, usuwanie).

Znaczenie poszczególnych czynności pokazuje rysunek obok.
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Przekazanie danych

Wgranie nowej wersji tego samego pliku wymaga wcześniejszego jego usunięcia ze składnicy. Bez 
usunięcia, przy próbie wgrania już istniejącego pliku, pojawi się komunikat błędu jak na rysunku.

Uwaga!
Zaleca się utrzymywanie na przydzielonej Państwu składnicy tylko najnowszej wersji przekazanego pliku. 
Zachowanie pojedynczych instancji plików pozwoli na znacznie łatwiejszą ich obsługę przez operatora UKE 
w dalszym procesie ich przetwarzania.
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Przekazanie danych
Aplikacja Inwentaryzacja UKE prowadzi kontrolę formatów 
wgrywanych plików. 
Dopuszcza się przekazywać pliki w formatach SHAPEFILE, 
KML, GPKG, GML, GeoJSON lub CSV. Ponadto jest 
możliwość przekazania wszystkich plików razem jako jeden 
zbiór skompresowany do formatów: ZIP, RAR, 7z.

Przekazywanie plików o innym rozszerzeniu niż 
wspomniane spowoduje wyświetlenie okna z błędem i 
wskazaniem jakie rozszerzenia plików są dopuszczalne.

Sytuacja ta jest pokazana na rysunku obok.
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Przekazanie danych

Usunięcie pliku wykonuje się jak zaznaczono na rysunku powyżej. Czynność ta wymaga potwierdzenia.

Uwaga!
Usunięcie pliku jest czynnością jednokierunkową. Nie ma możliwości odtworzenia pliku, który zostanie usunięty ze swojej 
składnicy.
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Usunięcie pliku będzie potwierdzone komunikatem jak powyżej. Usunięty plik zniknie z listy załadowanych plików.
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Przekazanie danych

Zaleca się kończyć pracę z aplikacją Inwentaryzacja UKE przez wylogowanie bieżącego użytkownika jak pokazano na rysunku powyżej.

Niemniej jednak aplikacja sama zamknie sesję użytkownika przy braku jego aktywności przez dłuższy czas.




